Na temelju Odluke Upravnog odbora Instituta Plavi svijet od 4. prosinca 2018. u skladu sa cl. 43
Statuta, Institut Plavi svijet raspisuje

NATJECA]
za popunjavanje radnog mjesta

l. Naziv radnog mjesta: Administrator/ica-pomoénik/ca koordinatora projekta LIFE
Euroturtles (LIFE Euroturtles administrator/ visibility officer) - m/z

Il. Broj trazenih radnika: jedan (1)

[l. Radni odnos: na odredeno, nepuno radno vrijeme — do zavrsetka projekta (Listopad 2021.
godine)

V. Opis radnog mjesta:

vodenje poslova administracije i vidljivosti projekta sufinanciranog sredstvima EU LIFE
Euroturtles (LIFE15 NAT/HR/000997) (poslovi vezani uz pripremu aktivnosti, administriranje i
vidljivost projekta, posjet lokacijama i aktivnostima projekta, pripremu strué¢nih materijala,
obradu i arhiviranje projektne dokumentacije, postupke nabave itd.)

Poslovi ukljucuju:

- suradnju s projektnim timom i ugovornim tijelima vezano za administraciju i vidljivost
projekta;

- pripremu stru¢ne dokumentacije potrebne za izmjene projektnih aktivnosti i proracuna;
- pripremu, izradu i prilagodbu strucnih izvjes¢a vezanih uz projektne aktivnosti;

- prilagodavanje znanstvenih i stru¢nih informacija za predstavljanje javnosti kroz medije,
publikacije i javne nastupe;

- obilazak terenskih lokacija na kojima se provode projektne aktivnosti i praéenje primjene
pravila o vidljivosti projekta i sufinanciranja;

- sudjelovanje na skupovima i sastancima te javna predavanja o projektnim aktivnostima i
rezultatima i sl.

V. Uvjeti radnog mjesta:

- zavrsen diplomski sveucilisni studij ili integrirani preddiplomski i diplomski sveucilisni studij
uz odgovarajuéu diplomu u podrucju povezanom s projektom, navedenim zadacima i
duznostima te barem 2 godine odgovarajuceg profesionalnog iskustva nakon stjecanja
diplome

- poznavanje uporabe elektronicke opreme i aplikacija u uredu (obrada teksta, proracunske
tablice, prezentacije, elektronicka komunikacija, Internet, drustvene mreze itd.)

- prakti¢no poznavanje administrativnog vodenja projekata i pravila vidljivosti EU projekata
- izvrsno poznavanje engleskog jezika u govoru i pismu.

Dodatno ¢e se vrednovati:

- iskustvo u provedbi projekata koje financira EU (ili drugo ugovorno tijelo)

- iskustvo u izradi financijskih i opisnih projektnih izvjeséa;

- iskustvo u suradnji s medunarodnim dionicima;

- znanstveno i struc¢no iskustvo u podrucju projekta (Priroda i bioraznolikost);
- poznavanje provedbenih pravila LIFE projekata.

INSTITUT PLAVI SVIJET

Institut Plavi svijet, Kastel 24, 51551 Veli Losinj, OIB: 25888957858 T. 051 604 666, w



VL. Uz molbu prijavi je potrebno priloZiti slijedeée dokaze o ispunjavanju navedenih uvjeta:
- Zivotopis u Europass formatu (uz obavezno navodenje vlastite adrese elektronicke poste);
- presliku svjedodZbe o stecenoj stru¢noj spremi.

Molba, Zivotopis te sve preslike moraju biti vlastoruéno potpisani od strane prijavitelja ¢ime pod
materijalnom i krivicnom odgovornos$c¢u jamci njihovu autenticnost.

Nepravovremene i prijave koje ne budu ispunjavale sve navedene uvjete (nepotpune prijave) nece
biti razmatrane.

VII. Prijave s prilozima dostavljaju se u roku od sedam (7) dana od dana objave natjecaja na
stranicama Hrvatskog zavoda za zaposljavanje osobno ili poStom na adresu: Institut Plavi svijet,
Kastel 24, 51550 Veli LoSinj, s naznakom «Za natjecaj — Administrator/pomo¢nik koordinatora LIFE
Euroturtles projekta» ili elektronickom poStom s prilozima iskljucivo u pdf formatu na adresu
info@plavi svijet.org sa naslovom u polju Predmet/Subject ,Za natje¢aj — Administrator/pomoc¢nik
koordinatora LIFE Euroturtles projekta“

Kandidati koji zadovoljavaju formalne uvjete natjecaja bit ¢e elektronskom postom obavijesteni o
postupku provedbe drugog kruga selekcijskog postupka.

Ukoliko se pozvani kandidat ne odazove pozivu upuéenom na adresu elektronic¢ke poste navedenu u
Zivotopisu u roku od dva dana, smatra se da je povukao svoju prijavu na natjecaj.

Nakon provedenog postupka, s izabranim kandidatom sklopiti ¢e se ugovor o radu na odredeno
vrijeme.

O izboru ¢e kandidati biti obavijesteni u roku od 8 dana.

Veli LoSinj, 17.12.2018.

Predsjednik
dr.sc. Drasko Holcer, v.r.
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